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DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W GDANSKU
ul. Marynarki Polskiej 134 A, 80-865 Gdansk
ogtasza konkurs na wolne stanowisko urzednicze -
inspektora ds. zamoéwien publicznych i analiz ekonomicznych
w Wydziale Kadr i Administraciji

Gtéwne obowigzki:

. Przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien zgodnie

z ustawg Prawo Zamowien Publicznych.

. Opiniowanie wnioskoéw/zapotrzebowan pod wzgledem celowosci, legalnosci

i gospodarnosci wydatku pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo Zamowienh
Publicznych.

Organizowanie prac komisji przetargowych.

Koordynowanie planu zamowien publicznych i prowadzenie sprawozdawczosci.
Koordynowanie zagadnien zwigzanych z budzetem finansowym Wydziatu.
Opracowywanie bilansu potrzeb, monitorowanie poziomu $rodkéw finansowych na
realizacje zadan. Koordynowanie prac zwigzanych z budzetem zadaniowym
Wydziatu.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie (preferowane prawo, administracja bgdz
ekonomia).

2 lata stazu pracy w obszarze zamowien publicznych.

Znajomos$c¢ przepisdw prawnych: prawo zamdéwien publicznych, ustawa o finansach
publicznych, podstawy rachunkowosci.

Umiejetnosé: organizacji pracy na stanowisku, obstugi komputera, wspotpracy
w zespole, umiejetnosé interpretowania i stosowania przepiséw prawnych.
Samodzielnos¢, sumiennos¢, wysoka kultura osobista, odpowiedzialnos¢.

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie zawodowe w sektorze administracji publiczne;.
Rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne, analityczne i organizacyjne.
Kreatywnos¢, samodyscyplina.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

aktualne CV (wraz z adresem e-mailowym, jesli kandydat posiada) oraz kwestionariusz
osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

odrecznie napisany list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje i przebieg pracy zawodowej,
oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych i nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie o niekaralnosci (skazanie prawomocnym wyrokiem sgadu) za umys$ine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie o posiadaniu lub nie posiadaniu orzeczenia o niepetnosprawnosci,
oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, w zwigzku z prowadzonym konkursem na stanowisko inspektora ds. zaméwien
publicznych i analiz ekonomicznych oraz na publikacje nazwiska i imienia na stronie
internetowej oraz tablicy informacyjnej Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j”.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do dnia 11.08.2010 r.,
osobiscie w kancelarii lub korespondencyjnie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Marynarki Polskiej 134 A 80-865 Gdansk. Oferte nalezy opatrzy¢ dopiskiem ,,Konkurs —
stanowisko inspektora ds. zaméwien publicznych i analiz ekonomicznych”. Informuje,
iz kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o dalszych czynnos$ciach
zwigzanych z rekrutacja.



